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OBJETIVO

Socializar con el talento humano del Jardin Infantil Caracoli el Lineamiento
Cero Papel, fortaleciendo el conocimiento y la apropiacion de practicas
orientadas a disminuir el uso innecesario de papel, promover la gestion
documental eficiente y fomentar habitos responsables frente al uso de los

recursos institucionales.
METODOLOGIA

Se realiz6é una socializacién participativa con el talento humano, mediante
la explicacion de los principales aspectos relacionados con el Lineamiento
Desarrolio Cero Papel y su aplicacion en las actividades administrativas y operativas
= del jardin. Como mecanismo de verificacion de la apropiacion de los
contenidos, se aplicé una evaluacién mediante Google Forms, en la cual las
participantes respondieron preguntas relacionadas con los conceptos,
objetivos y acciones necesarias para fortalecer la implementacién del
lineamiento.

DESARROLLO
Durante la jornada se inicié con la presentacion del Lineamiento Cero Papel
resaltando la importancia de adoptar practicas que permitan reducir
progresivamente el consumo de papel dentro de las actividades
desarrolladas en la unidad operativa. Se explicd que esta estrategia busca
promover una gestion mas eficiente de los recursos, fortalecer el uso de
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herramientas tecnol6gicas y generar una cultura institucional orientada al
cuidado del ambiente.

Se dialogé con el talento humano sobre las situaciones cotidianas en las
que se presenta un consumo innecesario de papel, tales como la impresion
de documentos que pueden ser consultados o compartidos digitalmente, la
generacion de copias adicionales, la impresion de correos electrénicos y el
uso de documentos fisicos cuando existen alternativas digitales disponibles.
A partir de estos ejemplos, se invitd a las participantes a identificar
oportunidades de mejora en sus propias actividades.

Asimismo, se reforzé la importancia de priorizar el uso de medios digitales
para la elaboracién, consulta, almacenamiento y socializacién de
informacién, siempre que las condiciones y los lineamientos institucionales
lo permitan. Se destacé el uso responsable de herramientas tecnolégicas y
de plataformas institucionales como apoyo para disminuir la necesidad de
imprimir documentos.

Durante la socializacién también se abordaron algunas acciones practicas
que pueden implementarse en el jardin, entre ellas: revisar los documentos
antes de imprimir, evitar impresiones innecesarias, utilizar medios digitales
para compartir informacién, imprimir Gnicamente cuando sea indispensable,
aprovechar adecuadamente las hojas y realizar una correcta disposicion del
papel que ya no pueda ser utilizado.
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Se resaltd que la implementacion del Lineamiento Cero Papel no depende
unicamente de una persona o de un area especifica, sino que requiere del
compromiso de todo el talento humano. Cada integrante puede contribuir
mediante acciones sencillas y permanentes que permitan disminuir el
consumo de papel y fortalecer una cultura institucional mas responsable con
los recursos.

De igual manera, se gener6 un espacio de participacion en el que las
integrantes del talento humano pudieron expresar inquietudes, aportar
ejemplos de situaciones que se presentan en sus labores y proponer
alternativas para reducir el uso de documentos impresos. Se enfatizé que
las acciones deben mantenerse de manera continua y convertirse en
habitos dentro de las actividades administrativas, pedagogicas y operativas.

-| Finalmente, como estrategia para verificar la comprension de los contenidos
| socializados, se compartié un **formulario de evaluacién mediante Google

Forms. Las participantes respondieron preguntas relacionadas con el
propésito del Lineamiento Cero Papel, las practicas para disminuir el
consumo de papel y las acciones que pueden desarrollarse desde el jardin.
Los resultados permitieron evidenciar el nivel de apropiacion de la
informacion y reforzar aquellos aspectos que requerian mayor claridad.

CONCLUSION

= | La socializacion permitié fortalecer los conocimientos del talento humano

del Jardin Infantil Caracoli frente al Lineamiento Cero Papel reconociendo
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la importancia de reducir el consumo innecesario de papel y promover el
uso responsable de los recursos institucionales. Se evidencid disposicion
por parte del equipo para incorporar practicas que favorezcan la gestion
documental digital y el cuidado del ambiente. La evaluacion realizada
mediante Google Forms permitié verificar la comprensién de los temas
abordados y reforzar el compromiso de continuar aplicando acciones de
mejora en las actividades cotidianas del jardin.

Anadlisis de resultados de la evaluacion

La evaluacion sobre el Lineamiento Cero Papel fue aplicada mediante

| Google Forms a 18 integrantes del talento humano, evidenciando un alto

nivel de apropiacion de los contenidos socializados. En la primera pregunta,
el 94,4 % identificd correctamente que el propodsito del lineamiento es

-| reducir el consumo innecesario de papel y promover el uso de medios

digitales. En las preguntas relacionadas con las acciones para su

| cumplimiento y la revisién previa a una impresion, se obtuvo un 100 % de

respuestas correctas, demostrando claridad frente a las practicas que

| contribuyen al uso responsable del papel. De igual manera, el 94,4 %

reconocié que todo el talento humano debe contribuir al cumplimiento del
lineamiento y el 94,4 % identificd que la reduccion del uso innecesario de
papel favorece el cuidado del ambiente y el uso responsable de los
recursos. En términos generales, los resultados muestran una apropiacion

| del 95,5 % de los conocimientos evaluados, reflejando una comprension

favorable del tema y el compromiso del talento humano con la
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implementacién de acciones orientadas al cumplimiento del Lineamiento
Cero Papel.
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Asistentes

Nombre Cargo/Rol Dependencia /™3
Maritza Cafion Responsable del servicio | Jardin Caracoli }WQ
Lorena vera Profesional de atencién a | Jardin Caracoli = : '

la primera infancia
May Carolina Profesional de atencién a | Jardin Caracoli 5 -t’i
Hemandez la primera infancia Ceyves\ Tt
Danieia Nifo Profesional de atencién a | Jardin Caracoli f i Q IE§
Hincapie la primera infancia |
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Maribeth Barba Profesional de atencion a | Jardin Caracoli \tﬁ
la primera infancia
Lina Vargas Profesional de atencion | Jardin Caracoli
Beltran a la primera infancia A’V?ﬁ'_ V-
Diana Marcela | Profesional de atencion | Jardin Caracoli
Rodriguez a la primera infancia Mr@lo R .
Leidy Vanessa | Profesional de atencion | Jardin Caracoli
Cuesta a la primera infancia Quatyge O
Lina Yamile Auxiliar de atencion a | Jardin Caracoli (ﬁ/—ﬂ
Ospina la primera infancia @Prﬂﬂ
Diana Carolina | Auxiliar de atencion a | Jardin Caracoli =
Vargas la primera infancia Diywa Vipgd>
. Auxiliar de atencion a | Jardin Caracoli W
Greis Gonzalez la primera infancia éfr/
Paula Alejandra | Auxiliar de servicios Jardin Caracoli M
Bohorquez generales k.
Marisol Auxiliar de servicios Jardin Caracoli  |*
Gamboa generales Mn sol Q’
Veronica Auxiliar de servicios Jardin Caracoli
Lombana generales Ui A o L
Diana Isabel Manipulador de Jardin Caracoli HQA
Martinez alimentos Aover -l
Bt Lt Toro Manipulador de Jardin Caracoli S >
alimentos Q e{u fa@
Luz Adriana Manipulador de Jardin Caracoli .
Pulido alimentos Dfviana P
Jaime Eduardo | Auxiliar administrativo | Jardin Caracoli /,;; )
Rodriguez / .
Compromisos
Proxima
reunion
- | Elaboré Lorena vera
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